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О проведении научного мероприятия 

Уважаемый [Имя, Отчество]!

Доводим до Вашего сведения, что в соответствии с Планом научных мероприятий НИУ «БелГУ» на ____ год с [ДД.ММ.ГГГГ] по [ДД.ММ.ГГГГ]  в университете намечено проведение [полное наименование мероприятия]                в [очном, очно-заочном, заочном, видеоконференции, интернет-конференции, комбинированном] формате. Мероприятие будет организовано совместно с [перечень организаторов].

[Актуальность тематики мероприятия, его значимость]

Основными ожидаемыми результатами вышеназванного научного мероприятия станут [перечень результатов, в том числе публикации материалов мероприятия в научных изданиях].
Оплата расходов на организацию мероприятия будет осуществляться в соответствии со следующим расчетом: 

[убрать неактуальные пункты из предварительной сметы, либо всю смету, в случае отсутствия финансирования из средств университета]

	№ п/п
	Наименование доходов/расходов
	Расчет, руб.
	Сумма, руб.

	
	1. ДОХОДЫ
	х
	х

	1.1
	Организационный взнос 
	
	

	1.2
	Внутренний источник финансирования (наименование)
	
	

	1.3.
	Прочие источники (средства гранта, хоздоговора и др.)
	
	

	
	Итого источники покрытия расходов
	
	

	
	2. РАСХОДЫ
	х
	х

	2.1
	Транспортные услуги 
	
	

	2.2
	Договоры гражданско-правового характера, в том числе услуги по проживанию, возмещение командировочных расходов сотрудников
	
	

	2.3
	Услуги питания
	
	

	2.4
	Оборудование прочее
	
	

	2.5
	Канцелярские товары 
	
	

	2.6
	Приобретение сувениров, подарков, цветов победителям
	
	

	2.7
	Имиджевая продукция
	
	

	
	Итого расходов
	
	

	
	ВСЕГО ПО СМЕТЕ
	х
	


Ответственным за проведение мероприятия прошу назначить [Ф.И.О. – уч. степень, уч. звание, должность]. 

[Должность руководителя подразделения]


 [Ф.И.О.]

[Ответственное за проведение

мероприятия лицо]






 [Ф.И.О.]
